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Lugar Comunidad de Cuidado La Mesa  

Fecha 15/11/2024 – 11:39 am  

Tema Apertura Buzón de sugerencias institucional   

Desarrollo 

Se realiza el debido proceso de apertura del buzón de sugerencias institucional de la 
Comunidad de Cuidado La Mesa, siendo liderada esta acción desde el Área de 
Trabajo Social. 
 
Se lleva a cabo la respectiva apertura de buzón de sugerencias institucional contando 
con la participación de la persona mayor James Diaz, Nancy Ramírez Gerontóloga y 
Fredy Alejandro Rincón funcionario del Equipo de Apoyo a la supervisión de la SDIS. 
Posteriormente se realiza comunicación con el funcionario acompañante a través de 
videollamada por WhatsApp con el fin de dar cumplimiento a dicha acción en la cual 
no se evidencian escritos dentro del buzón de sugerencias de la unidad operativa. 
 
Se da cumplimiento con el diligenciamiento de los formatos establecidos para esta 
acción y a su vez sean firmados por los participantes, cabe resaltar que estos son 
enviados al funcionario acompañante para firma digital. 
 
Sin más novedad, se finaliza la respectiva apertura del buzón  
 
Anexos: Registro Fotográfico, Planilla de Asistencia, Formato de Apertura. 
 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Se anexa listado de asistencia    

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

4. Apertura Buzón de 
sugerencias institucional 

Equipo Psicosocial 
22 de Noviembre 

de 2024 

Próxima reunión N/A 

Elaboró  Maria Alejandra Garrido Alvarez – Trabajadora Social  
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Registro Fotográfico, Planilla de Asistencia, Formato de Apertura de Buzón (FOR - ATC - 009) 
 
 

 






	5fa0afce56c2f3f691e06ee8089678f4b4bc9875a14eb5d2d6006df08248f327.pdf
	8f96932023a769b07105e1981b8d152061884287388f2d737509548c6d0fb378.pdf
	La versión impresa de este documento puede estar desactualizada, consulte la última versión oficial en la intranet – Sistema Integrado de Gestión
	bce62ba34ed99717c28916262782f9179cb3794db49c9f5e7e8d4b76ee6e9cc3.pdf
	9f068c365c9a4fa5e453fed613e5c6a5d55c8fcff80fd626893b0427bbc67c91.pdf



